
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารงานโรงเรียนสาธิตละอออุทิศ 
เพื่อบันทึกข้อมูลส าหรับการรับส่งนักเรียน 
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลส าหรับรับส่งนักเรียนโรงเรียนสาธิตละอออุทิศ 

ขั้นตอนที่ 1  Log-in เข้าสู่ระบบบริหารงานโรงเรียนสาธิตละอออุทิศ 
ผู้ปกครองและนักเรียน สามารถเข้าใช้งานระบบบริหารงานโรงเรียน ได้ที่ URL : 

https://epaylaor.dusit.ac.th จะปรากฏหน้าจอส าหรับเข้าสู่ระบบ ดังรูปภาพที่ 1 
 

 
 

รูปภาพที่ 1  การเข้าสู่ระบบ (Log-in) 
 

จากนั้น ให้กรอกข้อมูลเพ่ือเข้าสู่ระบบ (log-in)  

1.1 เลือกสถานที่ตั้งของโรงเรียน ที่ช่อง “โรงเรียน” 

1.2 ระบุชื่อผู้ใช้งาน โดยแบ่งตามระดับชั้น ดังนี้ 
1.2.1 นักเรียนระดับบ้านหนูน้อย ประกอบด้วย ck (ตัวเล็ก) ตามด้วยเลขประจ าตัว

ประชาชน เช่น ck1100800287818 
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1.2.2 นักเรียนระดับบ้านสาธิต ประกอบด้วย pk (ตัวเล็ก) ตามด้วยเลขประจ าตัว
ประชาชน เช่น pk1100800287818 

1.2.3 นักเรียนระดับอนุบาล ประกอบด้วย k (ตัวเล็ก) ตามด้วยเลขประจ าตัว
ประชาชน เช่น k1100800287818 

1.2.4 นักเรียนระดับประถมศึกษา ประกอบด้วย p (ตัวเล็ก) ตามด้วยเลขประจ าตัว
ประชาชน เช่น p1100800287818 

1.3  ระบุรหัสผ่าน 
วันเดือนปีเกิด (เช่น 1 มกราคม 2560 ใช้รหัส 01012560) 
กรณี "ลืมรหัสผ่าน" กรุณาแจ้งส านักงานโรงเรียนสาธิตละอออุทิศ (อาคาร 31 
ชั้น 1) เพื่อท าการ Reset รหัสผ่าน 

1.4 คลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 

ขั้นตอนที่ 2  การบันทึกข้อมูลนักเรียน (กรณีการเข้าสู่ระบบครั้งแรก) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
2.1 กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก ผู้ปกครองต้องท าการบันทึกข้อมูลต่างๆ ของนักเรียนให้

ถูกต้องและครบถ้วน (ดังรูปภาพที่ 2) ประกอบด้วย 
• รายชื่อนักเรียน 
• ข้อมูลความพิการ 
• รายละเอียดนักเรียน 
• ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
• ที่อยู่ปัจจุบัน 
• ข้อมูลครอบครัว 
• ข้อมูลบัญชีธนาคาร 
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รูปภาพที่ 2  หน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลนักเรียน (กรณีเข้าสู่ระบบครั้งแรก) 
 

2.2  จากนั้น คลิกปุ่ม   เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
ต้องบันทึกข้อมูลในข้อที่มีดอกจันสีแดง (*) จึงจะสามารถท าการบันทึกข้อมูลได้ 

2.3  ปรากฏหน้าจอเข้าสู่เมนูการใช้งานของระบบ (ดังรูปภาพที่ 3) 
 

 
 

รูปภาพที่ 3  หน้าจอแสดงเมนูการใช้งานระบบบริหารโรงเรียนฯ 
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ขั้นตอนที่ 3  การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ท่ีมารับส่งนักเรียน 

3.1 คลิกเมนู   (ด้านซ้ายมือของหน้าจอ) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ
ส าหรับบันทึกข้อมูลรับส่งนักเรียน (ดังรูปภาพที่ 4) 

 
 

รูปภาพที่ 4  แสดงเมนูหลักของการใช้งานระบบบริหารโรงเรียนฯ 

 

3.2 บันทึกข้อมูลส าหรับใช้ในการรับส่งนักเรียนให้ครบถ้วนถูกต้อง (ดังรูปภาพที่ 5) 
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

• ชื่อนามสกุลผู้มารับส่งนักเรียน  
• ความสัมพันธ์ของผู้มารับส่งนักเรียน 
• หมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้มารับส่งนักเรียน 
• หมายเลขทะเบียนรถของผู้มารับส่งนักเรียน  

(กรณี Drive Through เท่านั้น หากเป็น Walk-in ไม่ต้องระบุ) 
• รูปภาพปัจจุบันของผู้มารับส่งนักเรียน  

(ให้คลิกปุ่ม  จากนั้นเลือกภาพท่ีต้องการ) 
**รูปภาพของผู้มารับส่งนักเรียนจะต้องเป็นรูปปัจจุบัน ที่เห็นใบหน้า

ชัดเจน ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด า 
**ขนาดไฟล์รูปภาพไม่เกิน 3MB และมีนามสกุล .jpg หรือ .png 
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รูปภาพที่ 5  หน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลผู้รับส่งนักเรียน 
 

3.3 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม  
 
 
 
 
 

 

หากพบปัญหาการใช้งาน ติดต่อได้ที่ ส านักงานโรงเรียนสาธิตละอออุทิศ 
โทรศัพท์ 0 2244 5590 หรือ e-mail : la-orutis@dusit.ac.th 

 
 


